Guatemala 31 de Julio de 2014

P

Licenciado
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho
Estimado Licenciado Ardén

De manera mas atenta me di:""ijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estupu!ado en el Contrato Administrative por servicios Técnicos
Profesionales Numero 1301-2014 ‘aprobado medlante el acuerdo Ministerial Numero 475-2014 <
correspondiente al periodo del 01 al 31 de Julid’ del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero 18.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se tomd inventario fisico de los activos fijos, a todo el personal de la Seccion de Compras.
2. Se tomd inventario fisico de los activos fijos y se sacaron firmas de tarjetones al personal
de Comunicacién y Difusion Cultural del Deporte.
3. Se tomod e| inventario fisico de los activos fijos al personal de Ventanilla Unica.
Se elabord tarjetas de Resguardo de bienes de Ventanilla Unica.
5. Seidentificaron y corrigieron algunos bienes en la Seccidn de Compras que tenian
numeros de SICOIN duplicados.
6. Se archivaron las tarietas de responsabilidad del personal de Compras.
Se apoyd al Coordinador de Inventarios en actividades varias que fueron requeridas.
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